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1 INTRODUCCION

El procedimiento de caracterizacién lo realiza la UO al inicio de cada periodo a las
auditorias planificadas, con la finalidad de tener una carpeta del servicio de control y
plasmar un analisis de las auditorias a realizar, en el caso de las auditorias no planificadas
esta caracterizacion no se realiza ya que estas salen en cualquier momento.

En el SICA se implementado las funcionalidades para caracterizar auditorias no
planificadas, del siguiente modo:

El usuario con Rol Mantenedor de OS, crea una orden de servicio sin que valide la
informacion de alcance, objetivos, equipo, asi como los procedimientos de la materia a
examinar del servicio de control No planificado, los cuales el usuario con rol Jefe de
comisién iran ingresando completando en el transcurso

El usuario con rol Jefe de Comisién realiza la caracterizacion de una auditoria no
planificada, la cual puede efectuarse desde la aprobacion de la Orden de Servicio de la
Etapa 1: “Actividades Previas” hasta antes de la aprobacion de la actividad “2.4 Plan de
Auditoria Definitivo”.

La caracterizacion se realizara en el médulo de Administracion de recursos por el Jefe de
Comision de la auditoria en la OS.

La aprobacion de la caracterizacion se realiza en el modulo de Auditoria de cumplimiento

por le Gerente Jefe en la actividad “2.4 Aprobacion del Plan de Auditoria Definitivo”
notificado al supervisor y luego efectuado la aprobacion de la caracterizacion

2 INGRESO AL MODULO DE ADMINSITRACION DE RECURSOS

Para acceder al Sistema Integrado de Gestion de Auditorias (SICA) siga los siguientes
pasos:

1. Escriba la siguiente direccion de pagina, en la Barra de Direcciones del navegador
Google Chrome: http://sica.contraloria.gob.pe/SicalnfPe

2. Se mostrara la pagina para Ingresar al sistema, debe digitar su cédigo de usuario, su
contrasefia y el codigo CAPTCHA que solicita el SICA, luego dar clic en el botdn
“Ingresar”, se muestra la siguiente figura:

Bienvenido al Sistema Integrado de Control de Auditorfas - SICA

Usuarioc |
Contrasefix
~Jg7 4
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3. Se ingresa al sistema y muestra las opciones de los diferentes médulos del SICA la
siguiente pantalla y da clic en el enlace “Administraciéon de Recursos”

JAVIER FRANCISCO PANTA SALAZAR

@S W) Unidad Organica: GERENCIA DE GESTION OPERATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL
Sistema Integrado de Control de Auditorfas ; 'VIERNES, 09 DE DICIEMBRE DE 2016 - 11:43 HRS

Planeamiento

Uf_rlﬁlﬁﬂrmﬂlﬂmﬂﬂm

Gestion Clientes

[ Administracion de Recursos ]

Auditoria de Cumplimiento

Reportabilidad

Administracion de Usuario

Gestion de Auditorias

‘Planeamiento.

4. Seleccionar unidad organica y ponerla en sesion, dando clic en el botén “Seleccionar”.

Administracion de Recur:

Usuario: DORIS MARIA ALVA C
Unidad Organica: CONTRALORIA REGIONAL TRUJ

FRIDAY, 09 DE DECEMBER DE 2016 - 12:02

Seleccionar Unidad Organica

Unidad Organica: CONTRALORIA REGIONAL TRUJILLO ¥ |

5. Dar clic en “Aceptar” al mensaje de confirmacion de puesta en sesion:

Message from webpage u

\
u La Unidad Organica ha sido puesto en sesidn exitosamente
fo

6. El usuario da clic en los enlaces “Administracion de recursos” y luego en “Mis Ordenes
de Servicios”. El sistema muestra las diferentes OS en las que participa.

Administracién de Recursos

Unidad Orgénica: CONTRALORIA REGIONAL TRUJILLO Afio: | 2016 ¥

Mis Ordenes de Servicio Admini: i de Recursos donde participo
Tipo Pragrama Programa | Mimero 0S | Periado Entidad Estada Tipo 0S

rrrprevTSTT T SO T Tt T
Demanda . ’

: Lassieoe 11 2016 UNIVERSIDAD HACIONAL DE TRUJILLO Cerrada Actividades Previas
Impravisible
Demands L4551608 12 2016 UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO En Procese Planificaciény
Impravisible Ejecucién de Auditoria
Demanda MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE . ’
Temanable et 13 2016 AEAUARCA Cerrada Actividades Previas
Demanda MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE Planificacién y
Impravisible | -4991610 |14 2018 BAMBAMARCA. Cerraca Ejecucién de Auditoria
Demanda MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE Informe ¥ Cierre de
Impravizible Lassiein i 2018 BAMBEAMARCA En Procese Auditaria
Demanda HOSPITAL REGIONAL DOCENTE DE . ’
Teorevable | |LeosiElL 15 2016 e En Proceso Actividades Previas
Demanda . :

- Lassielz 17 2016 GOBIERNO REGIONAL LA LIBERTAD En Proceso Actividades Previas
Impravisible -

Cambiar Estado | ver |
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3 CARACTERIZACION DE AUDITORIIAS NO PLANIFICADAS

La caracterizacion solo puede ser realizada por el rol JEFE DE COMISION en la Orden de
Servicio Actividades Previas o Planificacion y Ejecucion de Auditoria que se encuentre en
estado “EN PROCESQ”. El usuario ingresa a la opcion “Mis Ordenes de Servicio”

Administracion de Recursos

Usuario: DORIS MARIA ALVA CUBA
Unidad Orgénica: CONTRALORIA REGIONAL TRUJILLO

FRIDAY, 00 DE DECEMBER DE 2016 - 14:56 HRS

[ General | Seleccionar Unidad Organica

Il Mis Ordenes de Servicio ] Unidad Organica: CONTRALORIA REGIONAL TRUJILLO ¥

El sistema muestra todas las 6rdenes de servicio en las que participa el usuario, y da clic
en la que desea caracterizar.

Administracion de Recursos
Unidad Orgnica: CONTRALORIA REGIONAL TRUJILLO Afic: | 2016 ¥

Administraciones de Recursos donde participo

Tipo Programa Programa Nimero 0% | Periodo | Entidad Estado Tipo 05

Demanda

. L4551613 18 206 UNIVERSIDAD MACIOMAL DE TRUJILLO En Proceso Actividades Previas
Imprevisible

Cambiar Estado ||| Ver

‘ Caracterizar ’

3.1. Materias a Examinar

Dar clic en el botén “Caracterizar”, el sistema muestra la interfaz “Indicar Materias a
Examinar y Denominacion del Servicio de Control” para ingresar las materias a
examinar y los datos de la auditoria.

©Contraloria General de la Republica

CGR - 2015 Pagina 5 de 13

Manual




Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 1.0.0

Cartilla de Usuario: Jefe de Comision Fecha: 13/12/2016

CUCSICA-v1.0.0

Indicar Materia(s) a Examinar y Denominacion del Servicio de Control
Nombre de la Entidad - UNIWERSIDAD MACIONAL DE TRUJILLO

Seleccionar Materias a Examinar

Macropraceso | Praceso | Materiz & Examinar |

S scccionartodas | Seleccionar ninguna | Eiminar

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO A UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLD

Denominacion del
Servicio de Control:

Aloance del Servicio . | | g ot | ]

Monto Auditado: * [Seleccione... v || |

Monto Examinado: * | Seleccione... v || |

El usuario visualizara las materias a examinar dando clic en el boton “Agregar”, y
en la ventana “Seleccionar Materia a examinar”, al seleccionar a un macroproceso
y luego un proceso, como en la siguiente figura:

Seleccionar Materia a Examinar

Catalogo de Materias a Examinar

Macroproeaso: [ SISTEMA NACIONAL DE TESORERIA v
Proceso:
|DPERACIDNES FINANCIERAS DE INGRESOS v
Macroproceso | Proceso Materia a Examinar

OPERACIONES FINANCIERAS DE

INGRESOS DETERMIMACION DE INGRESOS

SISTEMA NACIONAL DE TESORERIA

OPERACIONES FINANCIERAS DE

INGRESOS PERCEPCION O RECAUDACION DE FONDOS

SISTEMA NACIONAL DE TESORERIA

s} || Seleccionartodas | Seleccionar ninguna

Se da clic en cada registro de materia a examinar para seleccionarlas o dar clic en
el boton “Selecciona Todos” y luego en el botdn “Agregar Materias a examinar”
como en la siguiente figura:

Manual ©Contraloria General de la Republica Pagina 6 de 13

CGR - 2015




Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 1.0.0

Cartilla de Usuario: Jefe de Comision

Fecha: 13/12/2016

CUCSICA-v1.0.0

Seleccionar Materia a Examinar

Mscroprocese:

| SISTEMA NACIONAL DE TESORERIA v

Proceso:

OPERACIONES FINANCIERAS DE INGRESOS A

Macroproceso | Proceso Materia a Examinar

OPERACIONES FINANCIERAS DE

SISTEMA MACIOMAL DE TESORERIA INGRESOS

DETERMINACION DE INGRESOS

OPERACIONES FINANCIERAS DE

SISTEMA MACIOMAL DE TESORERIA INGRESOS

PERCEPCION O RECAUDACION DE FONDOS

Agregar materia(s) seleccionada(s) | Seleccionar todas

El sistema retorna a la pantalla anterior donde se ven las materias seleccionadas y
los campos para ingresa los datos de fechas del alcance del servicio, monto
auditado y monto examinado luego dar clic en el boton “Guardar”. Como en la
figura siguiente.

Indicar Materia(s) a Examinar y Denominacion del Servicio de Control
Nombre de la Enfidad : UNIVERSIDAD MACIONAL DE TRUJILLO
Seleccionar Materias a Examinar

Macroproceso | Proceso | Materia 2 Examinar |

OPERACIONES FINANCIERAS DE

SISTEMA NACIONAL DE TESORERIA INGRESOS DETERMINACION DE INGRESOS

OPERACIONES FINANCIERAS DE

SISTEMA NACIONAL DE TESORERIA INGRESOS PERCEPCION O RECAUDACION DE FONDOS

Seleccionar todas

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO A: UMIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

Denominacion del
Servicio de Control

Alcance del Servicio

Aacanee L Desde: [15/08/2016 | 24 Hasta: [z2708r2015 =)
Monto Auditado: * | S v HEDDDD |
Monto Examinado: * | Si. v HSDDDD |

‘ ‘Guardar ' ‘Cancelar

Detalle

El sistema guarda los datos ingresados y muestra el mensaje de confirmacién de
grabacion exitosa, al dar clic en “Aceptar” el sistema retorna a la pantalla de
“Administracion de recursos”.

localhost:7001 dice:
Se ha guardado exitdsamente.

| Evita que esta pagina cree cuadros de dislogo adicionales.

<

Manual

©Contraloria General de la Republica
CGR - 2015

Péagina 7 de 13




Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 1.0.0

Cartilla de Usuario: Jefe de Comision Fecha: 13/12/2016

CUCSICA-v1.0.0

3.2.

Objetivo general:

Ingresamos nuevamente a la opcion caracterizar, y visualizamos los datos
grabados anteriormente y damos clic en el botén “Detalles” como en la figura
siguiente.

Indicar Materia(s) a Examinar y Denominacion del Servicio de Control
Mombre de la Entidad : UNIVERSIDAD MACIONAL DE TRUJILLD
Seleccionar Materias a Examinar

Macroproceso | Proceso | Materia a Examinar |

SISTEMA NACIONAL DE TESORERIA ﬁpg&é;é%r&s FINANCIERAS DE DETERMINACION DE INGRESOS

SISTEMA NACIOMAL DE TESORERIA ﬁpg&é;é%r&s FINANCIERAS DE PERCEPCION O RECAUDACION DE FONDOS

Scleccionar todas | Seleccionar ninguna | Eminar |

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO A: UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

Denominacién del
Servicio de Control:

Alcance del Servicio

de Control: * Desde: |15/08/2016 [ Hasta: [22/08/2016 =
Monie Auditado: * Si. ¥ | (30000
Monto Examinado: * | S/, ¥ | (50000

‘ Detalle |

Al dar clic en “Detalles”, se visualiza la seccion “Ingresar Objetivo General,...” se
da clic en el registro del objetivo general, y luego en el boton “Objetivo General”.

Ingresar Objetivo General, Programa y Fechas Planificadas para el Servicio de Control

Nombre de la Entidad UMNIVERSIDAD MACIOMAL DE TRUJILLD
N® Programa Cbjetive General Tipo de Servicio de Contral Fecha inicie Fecha fin | ‘
L4951613 Objetive a desarrollar Auditeria de Cumplimiente

‘ Objetivo General I cancelar

Seleccionamos el objetivo y presionamos el boton “Objetivo General”, el sistema
muestra la seccion “Ingresar Objetivo General de Control” para ingresar y actualizar
los datos en los campos: “Objetivo general’, “Fecha inicio”, “Fecha fin” y
seleccionar el tipo de servicio de control (Auditoria de cumplimiento).

Ingresar objetivo del Servicio de Control

N® Programa: L4951613

Objetivo General: *

Fecha inicio:* 15/08/2016 =
Fecha fin:* 22/08/2016 =
Tipo Servicio de Control: * Auditoria de Cumplimiento ¥

(*) Campa obligatorio

‘ Guardar ’ Cancelar
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Modificamos el objetivo general, ingresamos las fechas de inicio y fin de la
auditoria y presionamos el botéon “Guardar”. El sistema muestra el mensaje de
confirmacion

localhost:7001 dice:

Se ha guardado exitosamente

Evita que esta pagina cree cuadros de didlego adicienales,

=
S~ —

3.3. Equipo de auditoria:

Al dar clic en “Aceptar” el sistema muestra el registro del objetivo, al seleccionarlo
se activan los botones “Objetivo general”’ y “Crear equipo”, el usuario da clic en el
botén “Crear equipo” como en la siguiente figura.

Ingresar Objetivo General, Programa y Fechas Planificadas para el Servicio de Control
Nombre de la Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

N® Programa Objetivo General Tipo de Servicio de Control Fecha ini:i:n\{-—-ﬁ!fﬁ fin | |

Objetive a desarrollar, es realizar |a auditeria a la Universidad
Nacional de Trujille

L4551613 Auditoria de Cumplimiento 15/08/2016 22/08/2016

Objetivo General | Cancelar

( Crear equipo )
e ————

Visualizar equipo

El sistema muestra la siguiente pantalla “Asignacion de trabajo — Caracterizacién >
Asignar Equipo”, se da clic en el botén “Ingresar Equipo”, como en la siguiente
figura.

Asignacion de Trabajo - Caracerizacion > Asignar equipo
Detalle Equipo

Nombre:* Equipo - UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO_CONTRALORIA REGIOMNAL

Descripcién:

(*) Campo obligatorio
‘ Ingresar equipo .
e —

Ingresamos la descripcion del equipo, y presionamos el boton “Ingresar equipo”.
Se muestran los datos del equipo creado y nos muestra las opciones para agregar
a los integrantes.
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Asignaci6n de Trabajo - Caracerizacion > Asignar equipo

Comisién de Auditoria Planificada

Nombre: Equipo - UNIVERSIDAD NACIOMAL DE TRUJILLO_CONTRALORIA REGIONAL TRUJILL
Descripcién:
A
Fecha Inicio Auditoria: 12/08/2016
Fecha Fin Auditoria: 22/08/2016
Nombre Apellida paterna Apellido materna DNI Estado Rol Comisién

[ Agrogar | iociicar | Fiiminar | oiver |

Se da clic en el boton “Agregar”, nos muestra la pantalla “Blusqueda de auditores”
(se puede introducir datos en los parametros de busqueda o dar clic en botén
“‘Buscar” para recuperar la lista de todos los auditores de la unidad orgénica
respectivamente) y seleccionar uno por uno a los integrantes de la comisién como

se detalla a continuacion.

Blsqueda de auditores
DNI:

Apellido paterno:

Unidad Organica:

Lista de auditores

CONTRALORIA REGIONAL TRUJILLOD ¥

Nombre

Apellido paterno Apellido materno | DNI
JORGE QUEZADA VARAS 42723402
CARMEN TATIAMA RAMIREZ HEREDIA 44158521
ROMNY LUIS RUBINA MEZA 31658355
SANDRA RUIZ CASTANEDA 41836266
JOSE SAAVEDRA CORONEL 40850544
EMRIQUE SALCEDO CERNA 19255365
KARLA SALINAS AGUILAR 40475551
LADY =3 (1) HIDALGO 41657559
CLAUDIRA ERICKA SULLOMN OLIVEROD 40631063
TATIAMNA VALVERDE ALVARADO 42551274
VAN WARGAS SANCHEZ 18216664
¢ LENIN WILLIAM VILLEGAS BACA 18111156

Seleccionar | Cemar

Damos clic en el registro del auditor para seleccionarlo y luego clic en el botdn
“Seleccionar” el sistema muestra la seccién de auditor para completar los datos
como el rol en la comision, horas asignadas, fecha de inicio y fecha de fin de la

orden de servicio, como se visualiza a continuacion.
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Auditor

Nombre: LEMIN WILLIAM

Apellido paterno: VILLEGAS

Apellido materno: BACA

DNl auditor: 18111196

% participacion:* ’7 (Entre Oy 100)
Rol Comision:* Supervisor r

() Campo obligatorio

Informacion tarea

Nombre tarea:* TAREA DE LENIN WILLIAM VILLEGAS BACA

Horas asignadas:* lam—

Fecha inicio* 15/08/2015 o

Fecha fin:* 22/0812016 = Nro. Dias Habiles: e

{*) Campo obligatorio

‘ Asignar I Cancelar

Se ingresan lo datos en los campos especificados del integrante y se da clic en el
botédn “Asignar”, el sistema mostrara el mensaje de confirmacion

localhost:7001 dice:
El usuario y la tarea se han asignado exitosamente

Evita que esta pagina cree cuadros de dialogo adicionales.

=

El sistema grava y regresa a la pantalla de “Asignacion de trabajo -
Caracterizacion > Asignar Equipo”, se repite el procedimiento de agregar hasta
completar el equipo, como en la siguiente figura.

Asignacion de Trabajo - Caracerizacion > Asignar equipo

Comision de Auditoria Planificada

Nombre: Equipo - UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO_CONTRALORIA REGIONAL TRUJILL
Descripcion:
)
Fecha Inicio Auditoria: 15/08/2016
Fecha Fin Auditoria 22/08/2016
Nombre Apellido paterno Apellide matarno DNI Estado Rol Comisian
LENIN WILLIAM VILLEGAS BACA 18111196 Vigente Supervisor
VAN VARGAS SANCHEZ 18216664 Vigente Jefe de Comisidn
CLAUDIRA ERICKA SULLON OLIVERD 40651063 Vigente Integrante
| Modificar | Eiiminar § voiver |

3.4. Aprobacién de la caracterizacion

El usuario con rol Mantenedor OS, crea la segunda OS de Planificacion y Ejecucién
de la auditoria, como se muestra en las figura siguientes:
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Administracion de Recursos

Unidad Organica: COMNTRALORIA REGIONAL TRUJILLO Afio: 2016 ¥
Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control No Planificados
Tipo de
me;'f:ma Dm"g"r:'a'ma Servicio de Parindo Entidzd Estado Tipa
Contral
_— Informe Y -
Demanda Lassigrg  Auditoriade MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BAMBAMARCA Cierre de
Impravisible Cumplimianto red
Auditoriz
Demands || 35015y, Auditoriz de o5, FONDO MIVIVIENDA 5.A. En Proceso | ctividades
Imprevisible Cumplimients Previas
Demands || yo5qgyy  Avditoriz de 1h5.0 HOSPITAL REGIONAL DOCENTE DE TRUJILLO En Proceso | Actividades
Imprevisible Cumplimiento Pravias
Demanda Lassierz Puditorizde oo, GOBIERNO REGIONAL LA LIBERTAD En Proceso | Actividades
Imprevisible Cumplimiento Pravias
Demanda Laos1g13 Auditoriade |, UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUIILLO Cerrada Actividades
Imprevisible Cumplimients Pravias
emanda Auditoria de "
o L4951613 e 2016 UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO En Proceso n
Impravisible Cumplimianto gE==IT

Siguiente 05 | Cambiar Estado [ Ver | | Editar | Eliminar | Actualizar Equipo [ Enviara Validacién

Al dar clic en el botén “Editar”, se visualiza el detalle de la segunda OS, como en la

siguiente figura.

Ingresarimodificar Orden de Servicio asociada a Servicios de Control No Planificado

Nimero Programa: * L4951613

Unidad Organica: CONTRALORIA REGIONAL TRUJILLO
Planificada/No planificada no planificado

Tipo Programa: Demanda Imprevisible ¥

Tipo Actividad / descripcién

; — i Programa L4051813
del programa

Servicio de Control: * Auditoria de Cumplimiento v

Entidad: * UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLD ¥

Nimero O8: 10 Afio: *
Tipo O§:* Planificacion y Ejgcucion de Auditoria v

Estado O5: En Proceso hd

Fecha de creacion de 05:* 141272016 =

Tesoro Publico

Materia a Examinar: *

Fecha Inicic O5: * 15122016 = Fecha Término O§: *

Objetivo a desarrollar

Objetivo General: *

Fecha de Modificacion: 14122016 =
Cronograma

Etapa Inicio

Planificacion especifica: * 15122016 =
Ejecucion: * 16/12/2016 =
Elaboracién y aprobacién del informe: * 2322016 =
Nimero de oficio de acreditacian: * Nro.123456

Fecha de oficio de acreditacion: * 141122016 =

() Campo obligatorio

2016 ¥

Término
15122016

2211212016

HEH

301122016

Cancola

En el médulo de Auditoria, en la Actividad 2.4 Aprobacién del plan de auditoria

definitivo se presiona el botén “Notificar a supervisor”.
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Transversal ~ Al: Actividades Previas = A2: Planificacién y Ejecucion de Auditoria +  A3: Informe y Cierre de Auditoria +

Programa de Auditoria N°L4951608 UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUIILLO > A2: Ejecucién de auditoria > 2.4 Aprobacién del plan de auditoria definitive

2.4 Aprobacdion del plan de auditoria definitivo

~| Flujo de revisiones
Notifica rvisor Enviar a revision Validacién ADC Aprobar Rechazar Desbloquear Reporte

ver - | 5# separar

Acciones \Accic’m \Numbre de usuario |Rol \Fecha accidn a7 |Comentario

Ningiin dato disponible.

En el momento que se presiona el boton “Notificar al supervisor”, el sistema
validara que el usuario haya ingresado todos los datos de la caracterizacién, de no

ser asi el sistema muestra el mensaje siguiente:

“Los datos de la caracterizacion de la auditoria no estan completos, por

favor completarlos en el Médulo de Administracién de Recursos”.

Si los datos estdn completos, se realizara la notificacion al supervisor.

En el momento que el usuario con rol GERENTE JEFE, presione el botén
“Aprobar”, los datos de la caracterizacion pasaran al Sistema SAGU a través de

webservice.
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